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________, ngày ____ tháng ____ năm ____

Kính gửi: __________________ [Ghi tên Bên mời chào giá ]
	(sau đây gọi là Bên mời chào giá )

Sau khi nghiên cứu Hồ sơ yêu cầu và văn bản sửa đổi Hồ sơ yêu cầu số ____ [Ghi số, ngày của văn bản sửa đổi, nếu có] mà chúng tôi đã nhận được, chúng tôi, ____ [Ghi tên Nhà cung cấp], cam kết thực hiện gói dịch vụ ____ [Ghi tên gói HHDV] theo đúng yêu cầu của Hồ sơ yêu cầu với tổng số tiền là ____ [Ghi giá trị bằng số, bằng chữ], cùng với biểu giá kèm theo. 
Chúng tôi cam kết đảm bảo số lượng phòng nghỉ cho khách mời và Ban tổ chức trong thời gian diễn ra sự kiện và đáp ứng các yêu cầu của Bên mời chào giá. Ngoài ra, chúng tôi chấp nhận hình thức thanh toán trả sau.
Nếu Hồ sơ đề xuất của chúng tôi được chấp nhận, chúng tôi cam kết cung cấp dịch vụ theo đúng các điều khoản được thỏa thuận trong hợp đồng.
Hồ sơ đề xuất này có hiệu lực trong thời gian ____ ngày [Ghi số ngày], kể từ ___ giờ, ngày ____ tháng ____ năm ____ [Ghi thời điểm hết hạn nộp Hồ sơ đề xuất].

	Đại diện hợp pháp của Nhà cung cấp(1)
	[Ghi tên, chức danh, ký tên và đóng dấu]




Ghi chú:
 (1) Trường hợp đại diện theo pháp luật của Nhà cung cấp ủy quyền cho cấp dưới ký đơn chào giá thì phải gửi kèm theo Giấy ủy quyền theo Mẫu số 2 Phần này. Trường hợp tại Điều lệ công ty, Quyết định thành lập chi nhánh hoặc tại các tài liệu khác liên quan có phân công trách nhiệm cho cấp dưới ký Đơn chào giá thì phải gửi kèm theo bản chụp các văn bản, tài liệu này (không cần lập Giấy ủy quyền theo Mẫu số 2 Phần này). Trước khi ký kết hợp đồng, Nhà cung cấp trúng chào giá phải trình chủ đầu tư bản chụp được chứng thực của các văn bản, tài liệu này. Trường hợp phát hiện thông tin kê khai ban đầu là không chính xác thì Nhà cung cấp bị coi là vi phạm khoản 2 Điều 12 của Luật Đấu thầu và bị xử lý theo quy định tại Mục 5.7 HSYC này.


Mẫu số 2
GIẤY ỦY QUYỀN(1)

Hôm nay, ngày ____ tháng ____ năm ____, tại ____
Tôi là ____ [Ghi tên, số CMND hoặc số hộ chiếu, chức danh của người đại diện theo pháp luật của Nhà cung cấp], làngười đại diện theo pháp luật của ____ [Ghi tên Nhà cung cấp] có địa chỉ tại ____ [Ghi địa chỉ của Nhà cung cấp] bằng văn bản này ủy quyền cho ____ [Ghi tên, số CMND hoặc số hộ chiếu, chức danh của người được ủy quyền] thực hiện các công việc sau đây trong quá trình tham gia chào giá gói dịch vụ ____ [Ghi tên gói hàng hóa/dịch vụ] do____ [Ghi tên Bên mời chào giá ] tổ chức:
[- Ký đơn chào giá; 
 - Ký thỏa thuận liên danh (nếu có);
- Ký các văn bản, tài liệu để giao dịch với Bên mời chào giá trong quá trình tham gia chào giá, kể cả văn bản giải trình, làm rõ HSĐX;
- Tham gia quá trình thương thảo, hoàn thiện hợp đồng;
- Ký kết hợp đồng với Bên mời chào giá/Chủ đầu tư nếu được lựa chọn.] (2)
Người được ủy quyền nêu trên chỉ thực hiện các công việc trong phạm vi ủy quyền với tư cách là đại diện hợp pháp của ____ [Ghi tên Nhà cung cấp]. ____ [Ghi tên Nhà cung cấp] chịu trách nhiệm hoàn toàn về những công việc do ____ [Ghi tên người được ủy quyền] thực hiện trong phạm vi ủy quyền. 
Giấy ủy quyền có hiệu lực kể từ ngày ____ đến ngày ____(3). Giấy ủy quyền này được lập thành ____ bản có giá trị pháp lý như nhau, người ủy quyền giữ ____ bản, người được ủy quyền giữ ____ bản.

	Người được ủy quyền
[Ghi tên, chức danh, ký tên và đóng dấu (nếu có)]

	Người ủy quyền
[Ghi tên người đại diện theo pháp luật của Nhà cung cấp, chức danh, ký tên và đóng dấu]


Ghi chú:
	(1) Trường hợp ủy quyền thì bản gốc Giấy ủy quyền phải được gửi cho Bên mời chào giá cùng với Đơn chào giá theo quy định tại Điểm b Mục 5.1.1. Việc ủy quyền của người đại diện theo pháp luật của Nhà cung cấp cho cấp phó, cấp dưới, giám đốc chi nhánh, người đứng đầu văn phòng đại diện của Nhà cung cấp để thay mặt cho người đại diện theo pháp luật của Nhà cung cấp dịch thực hiện một hoặc các nội dung công việc nêu trên đây. Việc sử dụng con dấu trong trường hợp được ủy quyền có thể là dấu của Nhà cung cấp hoặc dấu của đơn vị mà cá nhân liên quan được ủy quyền. Người được ủy quyền không được tiếp tục ủy quyền cho người khác.
(2) Phạm vi ủy quyền do người ủy quyền quyết định, bao gồm một hoặc nhiều công việc nêu trên.
(3) Ghi ngày có hiệu lực và ngày hết hiệu lực của Giấy ủy quyền phù hợp với quá trình tham gia Chào giá.

Mẫu số 3
BIỂU GIÁ CHÀO
Gói Dịch vụ tổ chức Hội thảo thuê chuyến tháng 12/2019
	Danh mục dịch vụ
	ĐVT
	SL (dự kiến)
	Đơn giá
(VNĐ)
	Thành tiền
(VNĐ)

	1. Phòng nghỉ tại khách sạn/Resort 4* hoặc 5* tại  Đà Nẵng cho khách mời hội thảo (tối đa 2 người/phòng/đêm, có ăn sáng, dự phòng 2 phòng do lẻ nam/nữ) 
	Phòng
	42
	
	

	2. Bảo hiểm
	Khách
	80
	
	

	3. Dịch vụ đưa/đón khách
	Khách
	80
	
	

	4. Tiệc tối tại khách sạn hội thảo
	Khách
	80
	
	

	5. Phòng hội thảo và trang thiết bị hội thảo
	Khách
	80
	
	

	6. Đêm Gala hội thảo (màn hình LED, câm thanh, karaoke, ánh sáng, đèn chùm chiếu, micro 04 cái, MC, ca sĩ, nhóm múa, DJ, team-building,…)
	Gói
	01
	
	

	Tổng
	
	
	
	

	Phí dịch vụ 5%
	
	
	
	

	VAT 10%
	
	
	
	

	Tổng giá trị (có VAT)
	
	
	
	


Đã bao gồm: 
· Phòng hội thảo và trang thiết bị hội thảo (*): tiêu chuẩn khách sạn 4* hoặc 5* có sức chứa tối thiểu 50 người, backdrop, banner, bàn đón khách, sân khấu, bục phát biểu, âm thanh, máy chiếu, màn hình, micro, bảng flipchart, bút dạ, hoa trang trí, khăn trải bàn, bút, giấy, biển hiệu tên/chức danh khách, trà, cà phê, bánh ngọt, hoa quả, nước uống,...; in ấn, photocopy tài liệu hội thảo;
· Phòng nghỉ tại khách sạn: 30 phòng đôi (2 khách/phòng/đêm, có ăn sáng), 4 phòng đơn (1 khách/phòng/đêm, có ăn sáng);
· Tiệc tối chiêu đãi tại hội thảo (bao gồm đồ uống);
· Đêm Gala hội thảo;
· Dịch vụ đưa đón khách trong thời gian diễn ra sự kiện;
· Thuế GTGT 10% và phí dịch vụ;
Không bao gồm : Chi phí cá nhân của khách mời.
Hiệu lực giá chào: 30 ngày

Đại diện hợp pháp của Nhà cung cấp
[Ghi tên, chức danh, ký tên và đóng dấu]

Mẫu số 4
Chương trình dự kiến
	TT
	Thời gian
	Nội dung

	
	Ngày 13/12
	

	1
	12:00-12:30
	Khách mời và ban tổ chức check-in khách sạn

	2
	13:30-14:00
	Đón khách đến địa điểm hội thảo

	3
	14:00-15:00
	Hội thảo

	4
	15:00-15:15
	Nghỉ giải lao (Tea break)

	5
	15:15-16:30
	Hội thảo

	6
	17:30-18:30
	Đưa khách về khách sạn

	7
	18:30-19:00
	Đón khách dự tiệc tối

	8
	19:00-21:30
	Tiệc chiêu đãi tối

	9
	21:30-22:00
	Khời hành về khách sạn

	
	Ngày 14/12
	

	1
	8:00
	Ăn sáng tại khách sạn, nghỉ ngơi, thăm quan tự do

	2
	12:00
	Trả phòng khách sạn, khách tự túc phương tiện ra sân bay






