PHU LUC 01
MO TA CONG VIEC VA TIEU CHUAN CHI TIET

I. Yéu ciu chung vé chuyén mén:

Tt nghiép Dai hoc hé chinh quy xép loai kha tro 1én cac Truong Dai hoc trong
nudc hoac cac Truong Pai hoc & nude ngoai (bﬁng tdt nghi¢p duoc Bo Gido duc va Pao
tao cong nhan).

Déi voi cac Truong dai hoc khong c6 xép loai, xét diém trung binh tir 2.5 (theo
thang diém 4) hodc 7.0 (theo thang diém 10) trd 1én (diém trung binh cua thi sinh phai
dap (mg ca 2 tiéu chuén trén trong trudng hop bang diém thé hién ca 2 loai thang diém).

Déi voi cac trudng Pai hoc khong theo 2 thang diém néu trén, Hoi dong tuyén
dung s€ can cur vao xép hang truong, xép loai hoc luc va két qua hoc tap cac mon c¢o lién
quan cta ung vién dé quyét dinh lya chon.



II. M6 ta cong viéc va yéu cau chi tiét ddi véi tirng chire danh:

Tiéu chuin tuyén dung

quan don vi (CQDV) hi¢u qua, theo
ding quy dinh cua TCT;

- Tham gia cac t6 dé an, t6 mua sam,
t6 chuyén gia dau thau.

(kinh t& dau tu, kinh té quéc té, kinh
te xay dung), Quan ly du an

Vitri tuyén | S0 Az n o :
R dung luwgng Mo ta cong viee Trinh d$ hoc vin Klgh U'u tién khac
v nghiém
- Tham gia cong tac quan ly tai chinh
Chuyén vién céc du an dau tu xay dung co ban va o o
Quan ly tai trang thiét bi, du an tau bay... o . N + (‘:O ban{; Th’ac sT cdc
1 |chinhdautw| 1 |- Theo ddiquan ly tai chinh, dau tu + Uu tién cac truong: Hoc vién Tai nganh hoge cac truong
va du an xay vao doanh nghiép khac. Chmh{Dal PQC }\IgoAal thuqng, Ba‘l tuforn’g ung
dung co ban - Tham gia céac t6 dé an, to dy an, h9 c Kmh te quoc dan, Dai hQC Kinh +Co bang CFA, CPA X
BQLDA, t6 chuyén gia d4u thau. te TP.H6 Chi Minh, Hoc vién Ngan +Co ching chi vé dau thau,
hang, Pai hoc Ngan hang TP.H6 Chi tham dinh gia, dinh gia xay
Minh, Dai hoc Thuong Mai, Pai hoc dung, ching chi co ban vé
Kinh té - DPHQGHN, bai hoc xay Khoéng thi truong chirng khodan,
- Tiép nhan va trién khai tham dinh dung Ha Noi, Dai hoc Qudc té | véu cau phan tich du tu chimg
qua trinh LCNCC g6i HHDV str dung | RMIT Vigt Nam, Dai hoc Anh Quoc | kinh khoan, luat ching khoan
NS chi thudong xuyén, thim dinh cac | - Viét Nam. | nghiém + C6 kinh nghiém lam viéc
g6i thiu mua sim thudc cac dy an dau | + Céc nganh dao tao: Tai chinh, K& 5 nam tro 1én trong cac linh
Chuyén vién tu theo cac Quy ché hién hanh; toan, Ki€ém toan, Qgén tri kinh vuc quan ly tai ghinh (phan
2 | ThAm dinh 3 - Theo d61, dam bao viéc thuc hién doanh, Toan kinh t&, Toan tai chinh, tich tai chinh, ké hoach tai
mua sém mua sém cua cac linh vuc (LV) , CO Ngﬁn ha‘mg, Thuong Mai, Kinh té chinh, ké hoach l’lgﬁl’l séch),

mua sam, dau thau, quan ly
tai chinh v€ dau tu va du an
dau tu




Stt Vi tri tuyén | SO M6 4 cone viee Tiéu chuin tuyén dung
dung | lugng g Vit Trinh dj hoc vén Kinh nghiém | Ut tién khac
- bam bao phan mém ké toan dap tng chuan muyc
va ché d0 ké toan Viét Nam hodc chuan muc bao
cdo tai chinh quoc té (IFRS) khi Tong cong ty
hang khong ap dung.
- Cép nhat kip thoi cac thay d6i vé chinh sach
thue chuan murc va che do ke toan bao cao ta1
chinh i ingghip s ipuns v |, i i i mong: Hoe i
cong nghe P & Tai chinh, Pai hoc Ngoai thuong,
toan. . . X 2. 1 .
AZ ~ A A . .z | Pai hoc Kinh t€ quoc dan, Pai
A - Tham muu, dé xuat cho Lanh dao vé cong tac to N NP . L s N
Chuyén vién hoc Kinh té TP.H6 Chi Minh, Pai R . | C6 van bang,
chtre, quan 1y va khai thac thong tin, dir liéu tai A ~ | Khong  yéu , A
Quan tri hé hoc FPT, Hoc vién cong nghé | . chung chi lién
3 1 chinh ké toan trén hé thong; dam bao hé thong , .x N cau kinh £ A
thong phan buu chinh vien thong A quan dén cong
hoat dong hiéu qua. nghiém

mém ké toan

- Tryc tiép lam vigc voi cac Cong ty phan mém
lién quan den trién khai ning cép, bd sung chinh
stra phan mém, hé thong bao cao va giai quyét 16i
hé thong.

- bao tao, huong dan va hd tro ngudi sir dung; 1a
dau mbi tiép nhan thong tin, vudng méc tir cac co
quan don vi dé xu 1y.

- T6 chirc phan quyén cho nguoi st dung dé dam
bao an ninh thong tin ké toan, phtt hop véi chirc
nang, nhiém vy va cong viéc thuc hién.

+ Cac nganh dao tao: Toan kinh
té, Toan tai chinh, Théng ké kinh
té, Théng ké kinh doanh, Céng
nghé tai chinh

nghé thong tin




Tiéu chuin tuyén dung

Vi tri tuyén | S Aa A e
Stt : Mo t % i
dyng | lugng 0 T4 CONg VIEE Trinh d hoc vén Kinh U tién khac
e nghi¢ém
- Pam bao tuan thu phap luat vé thué tai Try so
chinh va cac co quan don vi cua Tong cong ty hang
khong; dam bao sb liéu, hd so, mau biéu ké khai
nop thge dang thoi gian qui dinh. . + Ul tién cac truong: Hoc vién .
- Tu van cho Lanh dao va cac co quan don vi vé Tai chinh, Pai hoc Ngoai thuong, Yeu cAu + Co6 bang Thac si
céc rai ro thué trong hop dong, giao dich, dy an; DPai hoc Kinh t¢ quoc dan, Pai 6 kinh cac nganh hodc cac
phén tich tac dong thué d6i v6i cac quyét dinh kinh | hoc Kinh té TP.H6 Chi Minh, nohiem truong tuong ung
Chuyén vién doanh, tai co cau co quan, don vi. Hoc vién Ngan hang, Pai hoc . fm vide it + Co6 bang CPA,
4 | Chinh sach 1 - X4y dung ké hoach thue (tax planning), toi vu héa | Ngan hang TP.H6 Chi Minh, Dai nhAt 5 nam ACCA

thué

nghia vu thué nhung vin dam bao tuan tha cac qui
dinh phap luat; dua ra bién phap phong ngua deé
giam thiéu rui ro bi phat, truy thu thué.

-Th chire nghién ctru, xay dung cac van ban phap
luat vé thué; hudng dan vé nghiép vu thué; trién
khai 4p dung qui dinh thué cho phu hop véi dic thu
ctia Tong cong ty Hang khong.

- Tryc tiép cung cip ho so, tai liéu va giai trinh khi
6 yéu cau.

hoc Thuong Mai, Pai hoc Kinh té
- PHQGHN, Dai hoc Quéc té
RMIT Viét Nam, Pai hoc Anh
Québc - Viét Nam.
+ Cac nganh dao tao: Tai chinh,
K& toan, Kiém toan, Thué

trong linh
vuc Kké
toan, kiém
toan, thué

+ Co6 ching chi
hanh nghé ké toan
vién, kiém toan
vién, dai ly thué do
B6 Tai chinh cap




Tiéu chuin tuyén dung

V! tri S 6
tt | tuyé Mo ta cong vié . i
g W vong 0 ta cong viee Trinh d$ hoc van K“lh U'u tién khac
dung s nghiém
- Kiém soat va téng hop sb liéu tir cac co quan, don vi; 1ap bao
cao thué theo qui dinh.
_ A \ . A A A 1. r - . g 5 ) + 7 . [N
Chuyén Lap to khai thué, ndp thué hang thang, nam theo Qui dinh cta + Uu tién céc truong: Hoc : Co kfnh nghi¢ém
A Tk tung sic thue ghi chép s6 ké toan nghiép vu thué. A e . lam vi¢c trong
vién Ké vién Tai chinh, Pai hoc - Lo

5 . 1 - b6i chleu s6 liéu ké khai, nop thué VO’l s6 liéu trén s6 sach ké . . linh vuc k¢ toan,

toan Ngoai thuong, Pai hoc .2 , £
£ toan; sb liéu ké khai v6i dit liéu truyen 1én co quan thué; cung cap | 2.5 2 <. . ki€m toan, thué
thué Kinh té quoc dan, Pai hoc L3 -
va giai trinh thong tin khi ¢ yéu cau. .z X s o + C6 bang Thac si
Kinh t¢ TP.H6 Chi Minh, , \ <
- Tham gia kiém tra viéc thuc hién Luat, qui dinh vé thué tai cac e AT ; cac nganh hodc
co quan, don vi cua Tong cong ty Hang khon Hoc vien Ngan hang,‘De_u Khon cac truong tuon
quan, ~ g cong ty Hang khong. hoc Ngén hang TP.HS Chi | C§u o g tuong
] Minh, Pai hoc Thuopg i h N (% bine CPA
- Ghi cheép, tinh toan va phan tich s6 liéu k& toan theo Chuan myc | Mai, Dai hoc Kinh té - 1r111. . A Cg Aang ’
va ché d¢ ke toan Viét Nam phuc vu cho cac phan hanh ké toan, | BPHQGHN, Dai hoc Qudc nehiem + C6 chi hi
Chuyén phan viéc phu trach. té RMIT Viét Nam, Dai ha ﬁ ¢ E?i? tl ,
vién - Kiém tra, tong hop sd liéu, bio cao tir cac co quan, don vi; 1ap hoc Anh Quéc - Viét Nam. an Ilng © te' oan
Bao céao béo c4o tai chinh va cac bao céo ké toan khac theo phén cong. + Cac nganh dao tao: Tai vien, dlefr?, ?l? #

6 | tai 1 - Tham gia nghlen cu’u xdy dung cac van ban huong dan vé chinh, K¢é toan, Kiém toan, ZIGI];’A f}l‘ Y h’uli
chinh nghiép vu ké toan; trién khai ap dung trén phin mém ké toan va | Thué o bo faichin
cong ty phu hop véi déc thu cua Tong cong ty Hang khong. ) cap
me - Tham gia kiém tra viéc thuc hién Luét, Chuan myc, Ché @6 va

cac qui dinh keé toan tai cac co quan, don vi ciia Tong cong ty
Hang khong
TONG | 8




